Zatacznik do Zarzadzenia
nr 6/2023 , Dyrektora GOK w Miedznie
z dnia 28 kwietnia 2023 r.

REGULAMIN KORZYSTANIA ZE ZBIOROW
BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ
W MIEDZNIE

1. Regulamin Biblioteki Publicznej w Miedznie okresla prawa i obowigzki Uzytkownikdw
korzystajgcych z jej zbioréw i ustug.
2. llekro¢ w tekscie mowa jest o Regulaminie oznacza to Regulamin Biblioteki Publicznej
w Miedznie i przynaleznych do niej Filii w Ostrowach nad Okszg i Mokre;j.
. llekro¢ w tekscie mowa jest o Bibliotece oznacza to Biblioteke Publiczng w Miedznie.
. llekro¢ w tekscie mowa jest o dokumentach bibliotecznych oznacza to ksigzke,
audiobook, czasopismo.

AW

§ 1. PRAWO | WARUNKI KORZYSTANIA

1. Udostepnianie zbioréw i ustug bibliotecznych Biblioteki Publicznej w Miedznie jest
ogolnie dostepne i odbywa sie wedtug zasad okreslonych niniejszym Regulaminem.

2. Przy zapisie Uzytkownik zobowigzany jest:

a) okaza¢ dowodd osobisty lub inny dokument ze zdjeciem, adresem zameldowania
i numerem PESEL, telefon kontaktowy , aktualny adres poczty elektronicznej.

b) wypetni¢ karte zapisu i zobowigza¢ sie podpisem do przestrzegania Regulaminu.
Wzér karty zapisu w Zafgczniku nr 2,

c) za niepetnoletniego Uzytkownika odpowiada i podpisuje karte zapisu rodzic lub opiekun

prawny.

d) Podpisa¢ wygenerowang przez system komputerowy karte zapisu co jest

rbwnoznaczne z wyrazeniem zgody na przetwarzanie danych osobowych oraz

potwierdzenie znajomosci i akceptacja niniejszego regulaminu.

3.Uzytkownik powinien niezwtocznie informowac Biblioteke o wszelkich zmianach

w danych osobowych tj. nazwisko, adres zamieszkania lub/i korespondenciji, nr tel. adres

e-mail.

4.Do korzystania z Biblioteki uprawnia wazna karta biblioteczna wydana bezptatnie.

W wyjgtkowych sytuacjach Uzytkownik moze postuzy¢ sie dokumentem potwierdzajgcym

tozsamosc.

5.Wiasciciel karty bibliotecznej ponosi petng odpowiedzialnos¢ za kazdorazowe jej uzycie.

Zagubienie karty bibliotecznej nalezy jak najszybciej zgtosi¢ bibliotekarzowi, ktory

zablokuje konto do momentu wyrobienia nowej karty. Za duplikat karty bibliotecznej

Biblioteka pobiera optate zgodng z cennikiem optat. Zatgcznik nr 1

6.Dane osobowe gromadzone przez biblioteke wykorzystane sg wytgcznie do celéw

statutowych i podlegajg ochronie zgodnie z Ustawg o ochronie danych osobowych.

7.Biblioteka, na pisemny wniosek Uzytkownika, moze usung¢ jego dane z Bazy

Uzytkownikdw o ile nie posiada on nieuregulowanych zobowigzan w stosunku do Biblioteki

wynikajgcych z niniejszego Regulaminu.

8. Bibliotekarz moze powiadamia¢ uzytkownika o uptywajgcym terminie zwrotu zbioréw

wysytajgc informacje na podany adres e-mail uzytkownika lub dzwonigc na podany

nr telefonu.



§ 2. WYPOZYCZENIA

1.Uzytkownik Biblioteki moze wypozyczy¢ maksymalnie 5 dokumentow bibliotecznych.
2.Materiaty biblioteczne wypozycza sie na okres 35 dni (5 tygodni).

3.Uzytkownik ma prawo do dwukrotnej prolongaty wypozyczonych zbioréw, jezeli
nie ma na nie zapotrzebowania ze strony innych Uzytkownikow.

4.Prolongaty mozna dokonaC osobiscie, telefonicznie, pocztg elektroniczng oraz
samodzielnie po zalogowaniu sie do katalogu OPAC.

5.Prolongaty nalezy dokonaé najpdzniej w dniu terminu zwrotu wypozyczonych zbiorow.
6.Biblioteka nie ma obowigzku informowania Uzytkownika o mijajgcym terminie zwrotu
wypozyczonych materiatdw. Powiadomienia i upomnienia generowane automatycznie
przez system biblioteczny majq wylacznie charakter pomocniczy
i informacyjny, a ich brak nie stanowi podstawy do obnizenia natozonej opfaty
za przetrzymania zbiorow.

7.Bibliotekarz moze skréci¢é okres wypozyczenia lub Zzgda¢ zwrotu kazdego
wypozyczonego materiatu przed terminem okreslonym Regulaminem, jesli jest to materiat
szczegolnie poszukiwany.

8.Za nieterminowy zwrot materiatdw bibliotecznych Biblioteka pobiera optaty zgodne
z cennikiem opfat. Zatgcznik nr 1

9.Uzytkownik, ktéry nie zwrocit materiatow  bibliotecznych lub nie uregulowat optaty za ich
przetrzymanie, nie ma prawa do wypozyczen w zadnej fili BP, az do momentu
uregulowania zobowigzan wobec Biblioteki.

10.Jezeli z przyczyn lezgcych po stronie Biblioteki niemozliwy jest zwrot lub prolongata
materiatdw bibliotecznych, Biblioteka nie pobiera optat za przetrzymanie za czas
uniemozliwiajgcy zwrot.

11.Biblioteka umozliwia zamdwienia i rezerwacje zbioréw, ktére mozna zgtosi¢ osobiscie,
telefonicznie, pocztg elektroniczng lub poprzez logowanie w katalogu OPAC.

12.Liczba zamowien i rezerwacji na koncie Uzytkownika nie moze przekroczy¢
4 dokumentéw.

13.Zarezerwowang ksigzke nalezy odebra¢ do 5 dni od dnia przekazania przez Biblioteke
informacji o mozliwoéci odbioru, w przeciwnym razie zostanie ona udostepniona innym
Uzytkownikom.

14.System wysyta powiadomienie z informacjg o zrealizowanym zamdwieniu, likwidacji
zamoOwienia, czy rezerwacji tylko do Uzytkownikéw, ktérzy podali prawidtowy adres
e-mailowy.

15.W przypadku nieterminowego zwrotu wypozyczonych dokumentéw lub nieuiszczenia
naliczonych optat system blokuje mozliwos¢ zamowien i rezerwacji.

§ 3. OPLATY

1.Instytucja pobiera opfaty za:
a) nieterminowy zwrot wypozyczonych dokumentow,
b) wyrobienie duplikatu karty bibliotecznej,
c) uszkodzenie lub oderwanie kodu kreskowego znajdujgcego sie na dokumencie,
d) ustugi kserograficzne,
e) wydruki komputerowe,
2.Wysokos¢ pobieranych opfat okresla cennik optat stanowigcy Zafgcznik nr 1
do niniejszego Regulaminu.
3.Kazda wptata dokonana przez Uzytkownika jest potwierdzana pokwitowaniem.



4.W szczegolnie trudnych sytuacjach zyciowych przystuguje Uzytkownikowi prawo
odwotania sie do Dyrektora GOK z prosbg o zwolnienie z optaty lub czesciowe umorzenie
lub roztozenia na raty zobowigzah powstatych w stosunku do biblioteki
5. Uzytkownik , ktéry nie zwraca w terminie wypozyczonych materiatow bibliotecznych,
otrzymuje pisemne upomnienia z : wykazem przetrzymanych ksigzek, wysokoscig kary
wyliczonej na dzien sporzgdzenia monitu oraz ewentualnymi kosztami korespondencii.
Naleznosci pieniezne naliczane sg zgodnie z aktualnym cennikiem opfat regulaminowych

stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
6. Uzytkownikom, ktérzy podczas rejestracji w bibliotece podali kontaktowy adres e-mail
upomnienia i informacje o} terminie zwrotow beda wysytane

automatycznie przez biblioteczny system komputerowy

7. w przypadku braku lub nie podania w bibliotece kontaktowego adresu poczty
elektronicznej , wszystkie upomnienia , zgodnie z regulaminem biblioteki bedzie wystany
na koszt uzytkownika pocztg tradycyjng na podany przez uzytkownika adres
do korespondencji. Zobowigzania uzytkownika wobec biblioteki zwiekszajg sie w tym
przypadku o koszty wystania upomnienia zgodnie z cennikiem optat regulaminowych
obowigzujgcym w bibliotece.

8. W przypadku uzytkownika niepetnoletniego, upomnienia wysytane sg do rodzica lub
opiekuna, ktory podpisat oswiadczenie na karcie zapisu.
9. Oprdocz pisemnej formy wystanych upomnien, biblioteka moze przekaza¢ upomnienia
czytelnikom telefonicznie lub za pomocg sms.

10. Jezeli Uzytkownik, mimo upomnien wystanych przez biblioteke, odmawia zwrotu
materiatéw bibliotecznych lub uiszczenia naleznych optat, biblioteka ma prawo dochodzi¢
swych roszczen zgodnie z przepisami prawa — skierowa¢ sprawe do postepowania
sgdowego oraz egzekucyjnego.

§ 4. POSZANOWANIE ZBIOROW

1.Uzytkownik zobowigzany jest do poszanowania zbioréw bedgcych wtasnoscig Biblioteki.
Wszelkie uszkodzenia nalezy zgtaszac bibliotekarzowi przed wypozyczeniem.

2.Za szkody wynikte z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia odpowiada Uzytkownik.
W przypadku osob nieletnich odpowiedzialno$¢ ponoszg rodzice lub opiekunowie prawni.
3.W przypadku zagubienia lub zniszczenia dokumentu bibliotecznego Uzytkownik jest
zobowigzany w terminie do 1 miesigca od dnia zgtoszenia tego faktu do zakupienia
takiego samego dokumentu lub wptaty odszkodowania w wysokosci obowigzujgcej ceny
rynkowej wraz z kosztami dostawy jesli dokument jest dostepny na rynku. W przypadku
gdy dokumentu bibliotecznego nie mozna odkupi¢ nalezy zwrdci¢ trzykrotng warto$¢
dokumentu.

4.Stopien zuzycia materiatow bibliotecznych nie ma wptywu na wysokosc¢ ustalonego
odszkodowania.

5.Kazdorazowo decyzje w tej sprawie podejmuje Zarzgadzajgcy Biblioteka.



§ 5. UDOSTEPNIANIE ZBIOROW W BIBLIOTECE

1. Ze zbiorow z biblioteki uzytkownik moze korzysta¢ na miejscu. Wowczas nalezy okazac
aktualng karte biblioteczng a wypozyczony materiat zostaje wpisany na konto Uzytkownik,
tak jak przy wypozyczeniu na zewnatrz.

2.Uzytkownik ma prawo, w granicach okreslonych przez prawo autorskie i wytgcznie
na uzytek wtasny, do reprodukowania materiatow bibliotecznych, jedynie na terenie
biblioteki.

3.Uzytkownik chwilowo opuszczajgcy Biblioteke lub po wykorzystaniu  materiatow
zobowigzany jest zwroci¢ wszystkie udostepnione materiaty w wyznaczonym miejscu.

4.0 wypozyczeniu cennych zbiorow na zewnatrz decyduje Bibliotekarz.

§ 6. KORZYSTANIE Z KOMPUTEROW | INTERNETU

1.Korzystanie z komputerdw i Internetu jest bezptatne.
2.Korzystanie z multimediéw, Internetu i programéw uzytkowych stuzy celom
edukacyjnym, informacyjnym oraz rozrywkowym. Sprzet komputerowy nie moze byc¢
wykorzystywany przez Uzytkownikéw do prowadzenia dziatalnosci zarobkowe;.
3.Uzytkownik moze korzystac z komputera do jednej godziny. Za zgodg bibliotekarza,
jezeli nie ma innych Uzytkownikow, czas moze ulec przedtuzeniu.
4.Pracownicy biblioteki majg prawo kontrolowaé czynnosci wykonywane przez
Uzytkownika na komputerze.
5.Uzytkownik korzystajgcy ze sprzetu komputerowego biblioteki oraz dostepu
do Internetu ponosi odpowiedzialnos¢ za wtasne prace. Dane pozostawione na dysku
komputera sg usuwane.
6.W przypadku niewtasciwego Kkorzystania z multimedidow, programow uzytkowych
i Internetu Uzytkownik ponosi odpowiedzialnos¢ materialng za straty lub koszty naprawy.
7.Uzytkownik moze korzystaé wylgcznie z programow uzytkowych zainstalowanych
na komputerze oraz z dostepu do Internetu za pomocg zainstalowanych przegladarek.
8.Uzytkownik ma prawo do korzystania z wtasnych dyskéw przenosnych w celu zgrania
na nie $ciggnietych z Internetu materiatéw o charakterze edukacyjnym i informacyjnym.
9.Wyniki wyszukiwania i/lub pracy mozna wydrukowaé. Za wydruki pobierane sg optaty
wedtug cennika, ktory stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
10.Uzytkownikowi zabrania sie:
a) instalowania oprogramowania samodzielnie lub z pomocg kogokolwiek
innego, czynnosci z tym zwigzane moze wykonywac jedynie administrator,
b) kasowania oraz zmian lokalizacji plikow oraz katalogéw znajdujgcych sie
na komputerach,
¢) zmieniania jakichkolwiek ustawien systemowych dotyczgcych
funkcjonowania komputera np. daty, godziny, uktadu klawiatury, jezyka.
d) wykorzystania Internetu do: przesytania, zgrywania i udostepnienia danych
naruszajgcych prawo, w tym takze autorskie oraz powszechnie uznanych
za obsceniczne lub obrazliwe, wyszukiwanie informacji o treSciach obrazajgcych
uczucia innych.
12.Uzytkownik niestosujgcy sie do przepisow Regulaminu moze zosta¢ przez
Bibliotekarza czasowo pozbawiony prawa do korzystania z komputeréw znajdujgcych sie
w BP lub trwale na podstawie decyzji podjetych przez Zarzgdzajgcego Biblioteks.
13.Za zniszczenie lub uszkodzenie sprzetu Uzytkownik ptaci odszkodowanie
w wysokosci ustalonej przez biblioteke.



§ 7. ZASADY UCZESTNICTWA W IMPREZACH

1.Przez impreze rozumie sie wykfady otwarte, szkolenia, zajecia aktywizacyjne oraz
wszelkie spotkania i kursy organizowane i/lub wspotorganizowane przez biblioteke.
2.Zgtoszenia uczestnictwa nalezy dokonac¢ w sposéb podany w informacji o imprezie.
3.Liczba uczestnikdw imprezy moze by¢ ograniczona i wtedy decyduje kolejnosc zgtoszen.
4 .Biblioteka zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w harmonogramie imprez,
sktadzie kadry dydaktycznej oraz do zmian terminéw imprez.

5.Biblioteka zastrzega sobie prawo do odwotania imprezy.

6.Informacja dotyczgca odwotania imprezy umieszczona jest w miejscach do tego celu
przeznaczonych w bibliotece oraz na stronie internetowe;.

7.Zabrania sie Uzytkownikom rejestrowania dzwieku, fotografowania i filmowania imprez
oraz rozpowszechnienia materiatbw dydaktycznych bez zgody biblioteki

i wyktadowcy. Organizator oswiadcza, ze tresci przekazane przez niego w trakcie imprezy
majg charakter wytgcznie edukacyjny.

8.Biblioteka zastrzega sobie prawo utrwalania przebiegu imprezy w formie zapisu
fotograficznego, filmowego oraz dzwiekowego w celach dokumentacyjnych, edukacyjnych
i promocyjno-marketingowych.

§ 8. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH | WIZERUNKU UCZESTNIKA IMPREZY

1.Zgodnie z Ustawg o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r.
(t. Dz.U. z 2019, poz. 1781) biblioteka nie przekazuje, nie sprzedaje i nie uzycza
zgromadzonych danych osobowych Uzytkownikédw innym osobom lub instytucjom.
2.0soby uczestniczgce w imprezie wyrazajg zgode na przetwarzanie danych osobowych
przez biblioteke w celach zwigzanych z uczestnictwem w imprezie.

3.Udziat w imprezie oznacza wyrazenie przez Uczestnika zgody na nieodptatne
utrwalenie wizerunku, a takze na jego rozpowszechnianie bez ograniczen terytorialnych
i czasowych, w szczegodlnosci poprzez umieszczanie fotografii, filmow i nagran
dzwiekowych w celach dokumentacyjnych, edukacyjnych i promocyjno-marketingowych
np. w serwisach internetowych, w publikacjach Biblioteki, a takze w publikacjach
i serwisach o0so6b trzecich, z zastrzezeniem, ze przedmiotowe fotografie i filmy
w publikacjach o0sob trzecich mogg jedynie ilustrowaé dziatalno$¢ biblioteki,
a ich wykorzystywanie w innym kontekscie nie jest dozwolone.

4 Biblioteka zapewnia, ze wizerunek Uczestnikow imprez nie bedzie wykorzystywany
przez nig w celach zarobkowych, a Uczestnicy przyjmujg do wiadomosci, ze z tytutu jego
uzycia nie przystugujg im jakiekolwiek roszczenia, w szczegolnosci prawo
do wynagrodzenia.



§ 9. PRZEPISY PORZADKOWE

1.Skargi i wnioski Uzytkownik moze zgtasza¢ w formie pisemnej Dyrektorowi GOK

w Miedznie

2.W bibliotece obowigzuje catkowity zakaz palenia, picia alkoholu, e-papierosow,
zazywania narkotykow i innych srodkéw odurzajgcych, wprowadzania roweréw oraz
zwierzat, oprocz pséw przewodnikdw.

3.Uzytkownik nie stosujgcy sie do przepisow niniejszego Regulaminu, naruszajgcy
powszechnie obowigzujgce normy zachowania, a w szczegolnosci bedgcy w stanie
wskazujgcym na spozycie alkoholu, srodkéw odurzajgcych, zachowujgcy sie gtosno
i agresywnie moze byC¢ czasowo, a w szczegolnych wypadkach na state pozbawiony
prawa do korzystania z biblioteki.

4.Uzytkownikowi przystuguje prawo odwotania sie do Dyrektora GOK

5.Dyrektor Gminnego Osrodka Kultury ma prawo zamkng¢ lub ograniczy¢ godziny pracy
biblioteki z powodu awarii, remontu, inwentaryzacji zbiorow lub z innych waznych
przyczyn.

6.Biezace komunikaty adresowane do Uczestnikow umieszczane sg na stronie
www.miedzno-gok.pl oraz w poszczegolnych placowkach BP.

7. Godziny otwarcia biblioteki, czas pracy biblioteki wynikajg z organizacji pracy biblioteki
ustalonej przez Dyrektora GOK.

§ 10. POSTANOWIENIA KONCOWE

1.Zatagcznikami do niniejszego Regulaminu jest cennik optat Biblioteki Publicznej
w Miedznie, wzor karty zapisu, oraz wniosek o usuniecie danych z Bazy Uzytkownikow
Biblioteki Publicznej w Miedznie.

2.Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.05.2023 r.

3.Zmiany w niniejszym Regulaminie podawane sg czytelnikom do informacji poprzez
ich wywieszenie we wszystkich placowkach BP oraz umieszczenie na stronie internetowe;.
4. Po uptywie 30 dni od podania informacji o zmianach uwaza sie, ze czytelnik przyjat
je do wiadomosci.

5. Rozstrzygniecie kwestii szczegdtowych oraz nieuregulowanych postanowieniami
niniejszego regulaminu nalezy do kompetenciji Dyrektora GOK.


http://www.miedzno-gok.pl/

Zatacznik nr 1 do Regulaminu korzystania ze zbioréw Biblioteki Publicznej w Miedznie

CENNIK OPLAT
Biblioteki Publicznej w Miedznie

Rodzaj optaty Jednostka miary Cena
USLUGI KOMPUTEROWE

Wydruk tekstu 1 strona A4 0,40 zt

czarno — bialego
Wydruk tekstu kolorowego 1 strona A4 1,50 zt
Wydruk tekstu 1 strona A3 0,80 zt

czarno — biatego
Wydruk tekstu kolorowego 1 strona A3 3,00 zt

USLUGI KSEROGRAFICZNE
Odbitka czarno - biata 1 strona A4 0,40 zt
Odbitka kolorowa 1 strona A4 1,50 zt
Odbitka czarno - biata 1 strona A3 0,80 zt
Odbitka kolorowa 1 strona A3 3,00 zt
OPLATY ZA NIETERMINOWY ZWROT DOKUMENTOW
1 wolumin ksigzki Za kazdy dzien po terminie 0,05 zt
1 komplet ptyt CD i MP3 zwrotu
Wystanie upomnienia 1 szt. 5,00 zt
INNE
Wydanie duplikatu karty biblioteczne;j 1 szt. 5,00 zt
Zniszczenie lub zerwanie kodu 1 szt. 1,00 zt
kreskowego
Zniszczenie lub zagubienie zbiorow 1 wolumin Do 3x wartosci
rynkowej

Bindowanie do 50 stron 6,00 zt
Bindowanie Powyzej 50 stron 8,00 zt
Laminowanie 1 strona A4 5,00 zt
Laminowanie 1 strona A3 8,00 zt




Zalacznik nr 2 Miedzno, dnia ...l

Deklaracja

IMIE I NAZWISKO: ...,
ADRES ZAMIESZKANIA: ...ttt
PESEL: ..o e e e,
IMIE OJCA: ..o,
NUMER TELEFONU: ...ttt e,
ADRES E-MALL: ...,

SERIATNR DOWODU OSOBISTEGO: ....oooiiiiiiiiii e

Niniejszym o$wiadczam, ze znam Regulamin korzystania z Biblioteki Publicznej w MiedZnie
1 zobowiazuje si¢ do jego przestrzegania.

(czytelny podpis)

OSWIADCZENIE PRZEDSTAWICIELA USTAWOWEGO

Jako przedstawiciel ustawowy matoletniego™ ...
(imi¢ i nazwisko rodzica/opiekuna)

niniejszym o$§wiadczam, ze zapoznatem si¢ z trescig Regulaminu korzystania z Biblioteki
Publicznej w Miedznie.

(podpis)



